第二章      投标文件格式


（1）投标人致函（格式）

致：北京市门头沟区政府采购中心 
1、在认真研读——————            （项目名称）招标文件后，我方经慎重考虑，郑重承诺参加本次投标活动。
2、我方按照贵方招标文件要求的内容与格式，已编制完成投标文件，现报上。
3、我方承诺：在招标评审过程中，贵方可调查、审核我方提交的与本投标
文件相关的声明、文件和资料，我方准备随时解答贵方提出的疑问。为此，我们授权任何相关的个人和公司向贵方提供要求的和必要的真实情况和资料以证实我们所填报的各项内容。
4、投标人在此郑重承诺：我方保证没有处于被责令停业，投标资格被取消，财产被接管、冻结，破产状态；保证在最近三年内没有骗取中标和严重违约及重大工程质量问题。如果在该项目评审过程中入选后，招标人或者有管辖权的招标投标行政监管机构发现并查实我公司在所填报的该项目投标文件中存在提供虚假或不真实的信息或者伪造数据、资料或证书等情况，不管招标人或有管辖权的招标投标监管机构是否有合法的处罚依据，我公司将无条件地自动放弃该项目的投标资格和入选资格；如果我公司已经收到中标通知书，我公司无条件地承认，我公司所收到的该项目中标通知书为无效文件，对招标人不具任何法律约束力；由此造成的任何后果和损失均由我公司承担。本段承诺具有相对独立性，不管是否有其他相反的说明，本段承诺既是我公司投标文件的有效组成内容，是我公司真实意思的表示，对我公司在与该项目有关的任何行为中始终具有优先的法律约束力。






如贵方需要我们提供任何进一步资料，请与下述人员联系：

姓名：                      职务：                    


联系电话和地址：                                             

我们声明，我们所填报的资料是完全真实和准确的，并愿为此承担任何相关的法律责任。


投标人：（全称）                       （盖章）  


法定代表人或授权代理人：                  （职务）      （姓名）
         （签字或盖章） 


投标人地址：                                                  


邮政编码:           


电话：                      传真：                            


日期：       年      月       日
（2） 法定代表人授权书原件（格式）
（法定代表人不能参与投标时，须出具本授权书，法定代表人及被授权人签字，并加盖投标人公章。）
本授权书声明：注册于（国家或地区的名称）的（公司名称）的在下面签字的（法人代表姓名、职务）代表本公司授权（单位名称）的在下面签字的（被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就（项目名称）的采购（含投标和转为其他方式），以本公司名义处理一切与之有关的事务。 　　
本授权书于__________年_____月______日签字生效,特此声明。                     
法定代表人签字或盖章：_______________________________
被授权人签字_______________________________

公司盖章：                                 

被授权人姓名：                       
职　　　　务：
详细通讯地址：
邮政编码　　：
电话(固定电话及手机)：                          
传　　　　真：          


（3）投标供应商参加政府采购活动三年内，无重大违法记录的声明（格式）

无违法记录的声明（格式）

北京市门头沟区政府采购中心：
我公司在参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。

特此声明。

法定代表人或被授权人签字：

投标供应商公章：


（4）类似业绩：投标人2013 -2015年业绩表及证明材料（格式）
投标人2013年-2015年业绩表及证明材料（投标人类似业绩表须投标人代表签字并加盖投标人公章；证明材料须提供合同中关键条款页、双方签字盖章页的复印件，并加盖投标人公章）
投标人2013-2015年业绩表
投标人名称（盖章）：
投标人授权代表（签字）：                                    
	序号
	采购单位名称
	采购单位地址
	数量
	金额（元）
	时间
	联系人
	电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　




填表说明：
1.北京市门头沟区政府采购中心有权审核投标人提交业绩的真实、有效性，如有虚假填报，将取消其中标资格；
2.业绩按上述表格填写。



[bookmark: _Toc326398426]表1
投标人一般情况表

	投标人全称
	 
	主要业务
	 

	企业资质
	1.等级：   2.证书号：  3.发证单位： 

	营业执照
	1.编号：  2.营业范围： 3. 发证单位：

	企业资信
	1.等级：            2.登记编号： 

	通过ISO9001：2000认证
	1.是                2.否

	建立日期
	 
	现有职工总人数（人）
	 
	固定资产总值（万元）
	 

	法定代表人
	1.姓名：                2.职称： 

	总工程师
	1.姓名：               2.职称 

	联系方式
	1. 地址： 
1. 邮编： 
1. 电话： 
1. 传真： 
1. E-mail： 

	开户银行
	1. 名称： 
1. 账号： 
（如有多个账号和开户银行，须全部列出）

	公司简介
	见附页


填表说明：
北京市门头沟区政府采购中心有权审核投标人提交资料的真实、有效性，如有虚假填报，将取消其中标资格；

[bookmark: _Toc326398437]表2 

组织机构表

	1.简   况

	投标人名称
	 

	主要业务
	 

	成立日期
	 

	本届管理班子起始日
	 

	2.领导人员名单

	董事长
	 

	总经理
	 

	       3.股东人员名单（股份占20%以上者）

	       股东名称
	持股比例（%）

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	控股公司名称
	 

	4.驻京办事处或联系机构名单

	

	



填表说明：
[bookmark: _GoBack]北京市门头沟区政府采购中心有权审核投标人提交资料的真实、有效性，如有虚假填报，将取消其中标资格；
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表3  

人 员 配 备 表

	投标人人员

	类别
	技术人员
	管理人员
	合计
	其中：
注册类人员
	备注

	
	小计
	高级
	中级
	初级
	
	
	
	

	人数
	
	
	
	
	
	
	
	



提供身份证、证书等证明材料



填表说明：
北京市门头沟区政府采购中心有权审核投标人提交资料的真实、有效性，如有虚假填报，将取消其中标资格；













